GENCLIK VE SPOR BAKANLIGI
iC DENETIM BiRiMi BASKANLIGI

BIRIM SORUMLUSU | Ahmet KEBELI -I¢ Denetim Birimi Bagkan
o
FONKSIYONEL GOREV DAGILIM CIZELGESI
FONKSIYON/SERVIS ADI EONKSIYON GOREVLI OLUNAN i$ VE ISLEMLER GOREVLI YEDEK GOREVLI
SORUMLUSU
Ozel Kalem (Temsil, agirlama, protokol, téren, M.Murat NURTEN C,l,lgdmem[ SELVI
kutlama vb.) igleri Sitrekli Isgi aRUL
)1 rext1 756 Biiro Personeli
- . c Cigdem SELVI
Bagkanligin telefon goriigmeleri vb. sekretarya isleri M. Murat NURTEN YURDAKUL
- s Cigdem SELVI
Bagkanligin toplanti, gériisme, randevu vb. igleri M.Murat NURTEN YURDAKUL
Bilgi notu, dosya, sunum, konugma metni ve brifing Cigdem SELVI
dosyalan hazirlama isleri A TEN YURDAKUL
.. e o Cigdem SELVI
Bagkanin 6zel yazigmalan ile diger yazigma isleri YURDAKUL M.Murat NURTEN
e L . igdem SELVI
OZEL KALEM VE Selcuk ER Birim iletigim b{lg'1!enn}n giincellenmesi, e-posta (‘;%RD AKUL Selouk ER
SEKRETARYA V.HK.I [hesaplarimin takibi iglert M.Murat NURTEN
. . o Cigdem SELVI
Bagkanligin fotokopi, faks, kirtasiye vb. isleri M.Murat NURTEN YURDAKUL
Bagkanlikta bulunan malzeme, teknolojik cihaz ve Selguk ER Cigdem SELVI
demirbaglari, her an hizmete hazir bulundurma igleri M.Murat NURTEN YURDAKUL
Temsil ve agirlama hizmetlerinin gerektirdigi her Cigdem SELVI
Jtiirlii mal ve hizmet ihtiyaclarini tespit etme isleri M Murat NURTEN YURDAKUL
O . N Cigdem SELVI
Bagkanlikla ilgili haber ve yaymnlan takip etme igleri { M.Murat NURTEN YURDAKUL
Bagkan ve diger amirleri tarafindan verilecek benzer M.Mmat T]-EN
hitelikteki dizer isler Cigdem SELVI Selguk ER
jnuteliktekt diger 15 YURDAKUL
Fonl'(s1y(.)nel gorev tamrrzl ve. daglh.ml l'le.dlger Cigdem SELVI
tedbirlerin alinmasma yonelik tekliflerinin Selguk ER
o YURDAKUL
hazirlanmasi, onay alinmas ve tebliglerin yapilmasi
Bakanlik stratejik plan1 ve performans programu ile Selcuk ER Cigdem SELVI
ilgili igler iy YURDAKUL
{¢ kontrol sistemi, risk yonetim sistemi iglemleri, . ;
e e Cigdem SELVI
!curumsal veya makro eylem planlarina iligkin Selguk ER YURDAKUL
iglemler
_— . e Cigdem SELVI
Flg hizmet kalite standartlarina yonelik islemler YURDAKUL Selguk ER
Selguk ER Ikincil ve tiglinciil diizey mevzuatm hazirlanmas,
5 : - . diger mevzuat taslaklanna iligkin gbriis hazirlanmast, Cigdem SELVI
YONETIM GELISTiRME V.HKA
$ fhizmet siireleri ve hizmet envanterinin SElgukc ER YURDAKUL
olugturulmasina yonelik iglemler
. Selguk ER
B-ﬁ::ﬁiﬁ?ﬁ::g:;imtemet sayfasi tasarim ve Cigdem SELVI M Murat NURTEN
[ ¥ YURDAKUL
EBYS, GSBNET vb. otomasyon sistemlerine yonelik Selcuk ER Cigdem SELVI
fister % YURDAKUL
. . . . Cigdem SELVI
Donemsel ve yilsonu faaliyet raporlar iglemleri Selguk ER YURDAKUL
Fs sﬁ.n'ekhhglnm sagla.mnasm? yii.nellk koordmas.yon Cigdem SELVI
isleri ile Bagkan ve diger amirleri tarafindan verilecek Selguk ER
Jbenzer nitelikteki diger isler 3
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FONKSIiYON

FONKSIYON/SERVIS ADI SORUMLUSD GOREVLI OLUNAN i$ VE iSLEMLER GOREVLI YEDEK GOREVLI
Personel planlamasi, performans 6lgiitlerinin )
olugturulmasi ve personel sistemlerinin gelistirilmesi Selguk ER Cigdem SELVI
[ YURDAKUL
isleri
.. - e e Lo Cigdem SELVI
Egitim plani ile hizmet i¢i egitim programlan igleri Selcuk ER YURDAKUL
Goreve baglama, teblig ve ayrilma (atama, nakil, Selcuk ER Cigdem SELVI
Is6zlesme, istifa vb.) islemler ¢ YURDAKUL
Personel kimlik kartt, E-imza ve pasaport Cigdem SELVI
gikanlmasy/yenilenmesi/iptali islemleri YURDAKUL MMt A
Selguk ER
Puantaj cetveli igleri Cigdem SELVI M.Murat NURTEN
YURDAKUL
Adaylik, askerlik, terfi ve mal bildirimi iglemleri C‘gdem:g}zl M.Murat NURTEN
izin ve rapor igleri %%EE:IEI{J{I Selguk ER
Performans degerlendirme, bagari/iistiin bagar1 belgesi Seluk ER Cigdem SELVI
INSAN KAYNAKLARI Selguk ER e 0dal islemlerd ciigu dlmm‘;g%i
YONETIMI V.HKI isiphi i i
T Sorusturma, disiplin cezas:1 ve dava islemleri Selcuk ER YURDAKUL
N . N et s g Cigdem SELVI
Miistafilik, 5ltim, géreve son ve emeklilik igleri Sel¢uk ER YURDAKUL
- o Cigdem SELVI
Ozliik dosyalan isleri Selguk ER VURDAKUL
Ayll.k, te.lzpnnat, nakll”blldlflmlen, sigortali Cigdem SELVI
Itescﬂlermm Sosyal Giivenlik Kurumuna YURDAKUL Selguk ER
bildirilmesine yonelik isler
Yurt igi/yurt dig1 gegici gorevlendirme igleri Clgdem:;%? Sel¢uk ER
Gorev yollugu hazirlanmasi ve 8denmesine iligkin Cigdem SELVI
Iisler Selguk ER YURDAKUL
S Cigdem SELVI Selguk ER
Sendikal isler YURDAKUL | M.Murat NURTEN
A - . Sel¢cuk ER
Sfﬁﬁ ‘S gilg:: iaxlr::len tarafindan verilecek benzer Cigdem SELVI M.Murat NURTEN
clikteki diger is YURDAKUL
Resmi yazigmalarin EBYS tizerinden yapilmasi ve Seleuk ER Cigdem SELVI
sonuglandirilmasina vonelik isler ¢ YURDAKUL
Cigdem SELVI
Gelen ve giden evrak igleri (Fiziki) YURDAKUL Sel¢uk ER
M.Murat NURTEN
. . = Cigdem SELVI
EVRAK YONETIMI S::g:}u;l;(EiR BELGENET Birim Proje Sorumlulugu ile ilgili isler Selguk ER YURDAKUL
s Soru dnergeleri ile CIMER, Dilekce Hakkmin . .
. Cigdem SELVI
Kullanilmasi ve Kamu Denetgiligi Kuwrumundan YURDAKUL Selguk ER
fz6nderilen bagvurularin cevaplandiriimas isleri
. c . . Selguk ER
fi::i(iitne;: :ilg:: iaIlnelrrlf.en tarafindan verilecek benzer Cigdem SELVI M Murat NURTEN
| ger iy YURDAKUL
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FONKSIYON/SERVIS ADI g gggﬁf&i GOREVLI OLUNAN i$ VE ISLEMLER GOREVLI YEDEK GOREVLI
i¢ denetim raporlar ve diger denetim raporlarimn Cisiillksgllfw
|arsivlenmesi ve muhafazasi igleri Y%RD AKUL M.Murat NURTEN
Bagkanlik fiziki ve elektronik argiv isleri m:ﬁlﬁr Selguk ER
ARSIV VE KUTUPHANE Seluk ER  |Kitap, dergi ve benzeri yayimlarin kaydedilmesi, Cigdem SELVI
V.H.K.i korunmasi ve hazir halde bulundurulmasina yénelik M.Murat NURTEN
isler AKUL
. N . Selguk ER
Bagkan ve diger amirleri tarafindan verilecek benzer .
R diger et Cigdem SELVI | M.Murat NURTEN
I YURDAKUL
Baskanlik biitgesini hazirlama ve biitce uygulama, Cigdem SELVI
kesin hesap, ayrintili harcama ve finansman programi Selguk ER .
isleri AKUL
I o o Cigdem SELVI
Odenek dagilin ile denek aktarma isleri Selguk ER YURDAKUL
Biitge uygulamasiyla ilgili 6demeler vb. hususlarda . ;
BUTCE VE ODENEK S::«,;{:l;(l‘iiR olur alinmas: ve 6demelerin yapilmasina yonelik Selguk ER %%i;gjlli{}\ﬁl
YONETIMI o listemler
. P Cigdem SELVI
Gergeklegtirme gbrevliligi isleri Selguk ER YURDAKUL
Biitge ve 8denek kullanimn ile ilgili KBS, MYS, e- Selcuk ER Cigdem SELVI
Biitce vb. otomasyon sistemlerine ait igler ¢ YURDAKUL
Bagkan ve diger amirleri tarafindan verilecek benzer Selcuk ER Cigdem SELVI
Initelikteki diger isler ¢ YURDAKUL
Mal ve hizmet alimi, satimi, onarim ve kiralama vb. Cigdem SELVI
isler SEIUk ER YURDAKUL
Bilgi teknolojileri donanim ve yazilim taleplerinin Selouk ER Cigdem SELVI
MAL VE HiZMET ALIMLARI S:;c]:l;(EiR Ikarsilanmast isleri YURDAKUL
Bagkan ve diger amirleri tarafindan verilecek benzer Selcuk ER %%1;13:%{1
Initelikteki diger isler i
M.Murat NURTEN
Tiiketim ve dayanikli tagimir mallarina ait girig, Cigdem SELVI Selouk ER
zimmetlem ve envanter isleri YURDAKUL v
Hurdaya ayirma, devir-teslim ve raporlama isleri Clgdemilli;\f Selguk ER
Kullamlmayan titketim malzemelerinin, tagimirlann Cigdem SELVI
I Selcuk ER  |kontrol/takibi ile ve malzeme deposunun muhafazasi Selguk ER YURDAKUL
TASINIR MAL YONETIMI V.HK. igleri M.Murat NURTEN
. . Cigdem SELVI
Taginir yilsonu iglemleri YURDAKUL Selguk ER
Bagkan ve diger amirleri tarafindan verilecek benzer ci;.l:::ksgivi M.Murat NURTEN
nitelikteki diger igler YURDAKUL
/A\,v #3(of 2028




FONKSIYON/SERVIS ADI FONKSIYON GOREVLI OLUNAN i$ VE ISLEMLER GOREVLI YEDEK GOREVLI
SORUMLUSU
I¢ denetimle ilgili plan ve programlarin Selcuk ER Cigdem SELVI
Jhazirlanmasina vonelik isler ¢ YURDAKUL
I denetimle ilgili talep ve goriis yazilarimin Cigdem SELVI Selcuk ER
hazirlanmasina yonelik igler YURDAKUL ¢
I¢ denetim raporlari ile izleme sonuglarini Ig Denetim Selcuk ER Cigdem SELVI
Koordinasyon Kuruluna gonderme isleri & YURDAKUL
iC DENETIM Iq: fonetlm Yonerge.s.l ile yonergF de.glsllkllklenne Cigdem SELVI Selouk ER
. Selcuk ER  |iliskin Kuruldan gdriis almava vonelik isler YURDAKUL
FAALIYETLERININ VEK Ciadem SELVI
KOLAYLASTIRILMASI Sertifika derecelendirmesine iligkin puanlama isleri YURDAKUL Selguk ER
i¢ denetim raporlannin dosyalanmasu, istatistiklerinin Cigdem SELVI Selcuk ER
Jtutulmas: ve sonuglarinin izlenmesi isleri YURDAKUL ¢
. N R Selcuk ER
I])B;::ﬁge;: ;iilgee: ia:lr‘lslrrlen tarafindan verilecek benzer Cigdem SELVI M Murat NURTEN
| ger is YURDAKUL
Bagkanliga tahsisli ara¢ soforiine ait koordinasyon Cigdem SELVI
islemlerini yiiriitmek M Murat TEN YURDAKUL
- Cigdem SELVI
Arag talep yazilarma ait igler M.Murat NURTEN YURDAKUL
e e Cigdem SELVI
Ill((:(: :gﬁzll(ljngimi:\rfihlen, ¢ay ocag1 ve yemekhane Selcuk ER YURDAKUL
yon s M.Murat NURTEN
R, e Cigdem SELVI
Eu‘;.?h:s’ bllllg.l ;sh?m ve iletigim gorevlileri Selcuk ER YURDAKUL
PUERESIORIE M.Murat NURTEN
, Lo Cigdem SELVI
'Yardim masasi, bakim-onarim vb. koordinasyon igleri] M.Murat NURTEN YURDAKUL
; " ‘e i i Selguk ER
YARDIMCI HIZMETLERIN | Selcuk ER I?l::ighg‘ ve glivenligi kapsamindaki koordinasyon Cigdem SELVI | M.Murat NURTEN
KOORDINASYONU vaki ¥ YURDAKUL
Cigdem SELVI
Enerji verimliligi ve atik y6netimi kapsamindaki isler Selguk ER YURDAKUL
M.Murat NURTEN
. _ L Cigdem SELVI
Ii311:11‘1 savunma ve seferberlik hizmetlerine yonelik Selouk ER YURDAKUL
¥ M.Murat NURTEN
Cigdem SELVI
Afet ve acil durum hizmetlerine yonelik iglemler Sel¢uk ER YURDAKUL
M.Murat NURTEN
. C . Selguk ER
El?sﬁﬁe;: :;lilge: iarlmrlerl tarafindan verilecek benzer Cigdem SELVI M.Murat NURTEN
| ger isler YURDAKUL
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